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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY



Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢ 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni je vydan tento Vnitini fad Skolni druziny. Tento

ad je soucasti organizac¢niho fadu Skoly.

I. Poslani $kolni druZiny

Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥idi predeviim vyhlagkou &.74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni pozdgjsich piedpisti. Skolni druzina dle této vyhlasky tvoii ve
dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace uéastniki.
Cinnost SD je vymezena dobou bezprostfedné pred nebo po §kolnim vyucovani a odchodem
ucastnik domt nebo za jinymi mimoskolnimi aktivitami, ptipadné ve dnech feditelského volna
a o Skolnich prazdninéach.

Cinnost druziny je uréena ptednostné pro zaky prvniho stupné zakladni gkoly. V odiivodnénych
ptipadech se akci Skolni druziny mohou Ucastnit i Gcastnici, ktefi nejsou pfijati k pravidelné

denni dochazce do $kolni druziny.

I1. Prava a povinnosti acastniki a jejich zakonnych zastupci

Prava ticastnikii vychazeji ze Skolského zdkona 561/2004 Sb. az Umluvy o préavech ditéte, kterd
byla vyhlasena Valnym shromazdenim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana
Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991. Umluva o pravech ditéte je
zaloZena na ctyrech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potreb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte vcetné prava na vzdélani, volny cas a
na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit sviij ndzor ve vSech zalezitostech, které se ho

tykaji.



Prava ucastniku ve SD:

Ucastnik ma pravo:

1.
2.

na svobodnou ucast vV zdjmovém vzdélavani

vyjadfovat se piiméfenym a vhodnym zplisobem k rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zaleZitosti ve SD; témto vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jeho veéku a stupni vyvoje

sdélit slusnou formou sviij nazor vychovatelce, vedouci vychovatelce SD nebo fediteli
¢i zastupci Skoly

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani a poradenskou pomoc skoly
nebo poradenského zafizeni i v zélezitostech zajmového vzdélavani

na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, jakoukoli formou diskriminace.
na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na pobyt ve zdravém Zivotnim prostiedi;
na poskytnuti pomoci ¢i rady V piipadé, ze se ocitne v nesnazich

byt seznameno se vSemi smérnicemi se vztahem K jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni

druziné.

Povinnosti ti¢astnikt ve SD:

Ugastnik je povinen:

tadné dochazet do SD dle zapisniho listku a vzd&lavat se

dodrzovat $kolni ¥ad (SR) a Vnitini ¥ad $kolni druziny, dile ¥ad a pravidla oddé&leni
Skolni druziny (vyvéSeno na viditelném mist¢), dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl seznamen

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli a zaméstnanci konajicich dozor v souladu
S pravnimi ptedpisy a $kolnim fadem nebo Vnitinim fadem $kolni druziny

své chovani a jednani ve $kolni druZiné a na akcich potadanych SD usmériovat tak, aby
nesnizoval dlistojnost svou, ostatnich uc€astnikii, zaméstnancii Skoly a osob, se kterymi

ptijde do styku.



Prava rodi¢i (zakonnych zastupcii) ohledné SD:

1. pravo na informace o pribéhu a vysledcich mimoskolniho vzd&lavani uastnika ve SD
(Gstn¢ v pfedem domluveném case)

2. Vyjadiovat se pfiméfenym a vhodnym zplsobem ke vSem rozhodnutim tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani ucastnika, témto vyjaddfenim musi byt vénovana
odpovidajici pozornost

3. zadat informaci a poradenskou pomoc §koly nebo poradenského zatizeni v zalezitostech

V zajmu ucastnika (Gstn¢ vzdy v pfedem domluveném case).
Povinnosti rodic¢i (zakonnych zastupci) je:

1. zajistit, aby ptihlageny Gcastnik dochéazel fadné do oddéleni SD

2. na vyzvani feditelky se osobné zucastnit projedndvani zavaznych otazek tykajicich se
zajmového vzdélavani ucastnika

3. informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti uGcastnika (véetné pohybovych
omezeni po nemoci), zdravotnich potiZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

4. omlouvat Géastnika pfedem pisemnou formou vychovatelce kmenové tiidy SD (vzorovy
formulaf omluvenky zvefejnén na webu skoly v sekci Druzina), ptip. rodi¢ omluvi zdka
osobn¢ (napf. pfi vyzvednuti Zaka po ukonceni vyuky). Pisemn& musi také rodic
oznamit to, Ze ucastnika bude vyzvedavat jina osoba, nez je uvedena na ptihlasce. Pouze
ve vyjimecnych ptipadech lze zménu odchodu ucastnika oznamit piislusné
vychovatelce telefonicky, ta poté urci zpisob omluvy (pomoci SMS zpravy, mailem
apod.). Opakovana neomluvena absence ucastnika ve SD mize byt divodem k jeho
vylouceni ze $kolni druziny.

5. Zzajistit stravovani a pitny rezim ucastnika vzhledem k jeho délce pobytu v druziné

6. zaplatit za pobyt ucastnika ve SD uplatu, ktera je stanovena v souladu s § 14 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb. o z&jmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky pozdéjSich predpisi

7. respektovat provozni dobu $kolni druziny.



I11. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Prava pedagogickych pracovniki:

Pedagogicky pracovnik ma pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon své pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Gcastnikd nebo
jejich zakonnych zastupci a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jeho pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu S pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pti ptimé vychovné ¢innosti

volit a byt volen do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

Pedagogicky pracovnik je povinen:

=

vykondvat pedagogickou ¢innost V souladu se zdsadami a cili vzd¢lavani.

chranit a respektovat prava ucastnika

chranit bezpeci a zdravi ucastnika a predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skole a Skolském zafizeni

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaiet bezpecné a pozitivni klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj

zachovavat ml€enlivost a chranit pied zneuzitim osobni daje, informace o zdravotnim
stavu ucastnikii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovistg, s nimiz piisel do styku

poskytovat ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci informace spojené s vychovou

a vzdélavani.

IV. Vzajemné vztahy

Vzijemné vztahy vSech ucCastniki vzdélavani i1 provoznich zaméstnancii vychazi ze zasady

vzajemné tcty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti. Ugastnik je povinen



se chovat slu$né nejen k pedagogim a ostatnim tcastniktim, ale i K ostatnim zaméstnancum
Skoly.

V piipadé, ze se k ucastnikovi kdokoliv §patn¢ chova, ublizuje mu, nebo jej cokoliv trapi, obraci
se se svymi problémy piimo na vychovatelky jednotlivych oddéleni SD.

Skola mé ustanovenou vychovnou poradkyni a metodi¢ku prevence rizikového chovani, na
které se mohou rodiCe v pfipad¢ potieby ve vymezenych hodinach obracet. Individualni

konzultaci si rodi¢ domlouva s vychovateli, pedagogy i RS pfedem mimo piimou praci s zaky.

V. Organizace a provoz $kolni druziny

Prihlasovani, odhlasovani a vylouceni ucastniki

1. Uchazece do skolni druZiny piihlasuje zdkonny zastupce V ur¢eném terminu pifedanim
radn¢ vyplnéného a podepsaného zapisniho listku (pfihlasky). Termin odevzdani
ptihlaSek je uveden na webovych strankach skoly.

2. O priijeti ucastnika do mimoskolniho vzdélavani rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
vyplnéni naleZitosti v pisemné piihlasce, a to do napInéni kapacity SD. Kritéria p¥ijmu
do Skolni druziny urcuje rovnéz feditelka skoly, jsou zvetejnéna na skolnich webovych
strankach.

3. V ptihlasce rodi¢ uvede rozsah dochdzky, telefonni kontakty na rodice, informace o
zdravotnim stavu uéastnika a zptisob odchodu ze SD — sam ¢&i v doprovodu. Pokud bude
odchazet v doprovodu, uvede jména osob, které mohou Gi¢astnika ze SD vyzvednout, a
pouze témto osobam bude ucastnik vydan.

4. Po ptihlaseni u¢astnika do SD je dochazka pro ¢astnika povinna. Kazdou nepiitomnost
je nutno fadn€ omluvit (viz. Povinnosti rodict).

5. OdhlaSeni ucastnika ze Skolni druZiny ozndmi rodice pisemnou formou pfislusné
vychovatelce nebo vedeni skoly.

6. O vylou¢eni zdochizky do SD rozhoduje feditelka $koly na zikladé navrhu
vychovatelek SD. Rozhodnuti o vyloudeni uéastnika ze SD sdéli feditelka $koly

rodi¢iim pisemnou formou.

Uplata za $kolni druZinu
Prispévek na pobyt ucastnika ve skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni pozdéjSich predpisi. Vysi thrady stanovuje

feditelka skoly. Platba se provadi pololetné do uréeného data uhrazenim poplatku v hotovosti



vychovatelce piislusného oddéleni SD, ktera jej poté preda ekonomce ZS. Nezaplaceni uplaty

(ani po upozornéni) muze byt divodem K vylouceni Gi¢astnika ze Skolni druziny.

Provoz Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani
v platném znéni pozdéjsich piedpisi. ZS Husova zfizuje &tyti oddéleni $kolni druZiny s uréenou
kapacitou, kapacita SD je dana hygienickymi normami a je v souladu se zapisem ve kolském
rejstiiku.

Druzina vykonava c¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé¢ Skolnich prazdnin.
Provoz ranni druZziny je od 6.00 do 7.40 hodin. Poté ucastnici odchazeji do jednotlivych tiid.
Ranni druzina je bezplatnd a je ur€ena témto zdkim - dojizdé€jici Zaci, zaci zaméstnanych
rodicl, zéci Cekajici na ranni zdjmové vzdélavani — krouzky. V prib&hu ranni druziny je
s ucastniky uskute¢iiovana predevsim individuélni klidové ¢innost a hry.

Zacatek odpoledni druziny navazuje na konec vyucovani jednotlivych t¥id a kon¢i v 16.15 hod.

P¥ichod éastniki do SD po vyuovani
Zaci z 1. roéniku ptichazi do SD ihned po vyu¢ovani dle rozvrhu hodin, v 1. pololeti je
vychovatelce predava ucitelka, Zaci z vySSich ro¢nikd pfichazeji po ukonceni vyuky do

oddgleni SD sami.

Odchod ze $kolni druziny

1. Utastnici neopoustéji oddéleni SD bez védomi vychovatelky §kolni druziny.

2. Ucastnici odchazeji ze SD podle podminek zapsanych v zapisnim listku s povéfenou
osobou nebo sami. Pokud vyzvedava ucastnika rodic€ ¢i jina povéfena osoba, zazvoni u
vstupnich dvefi na ptislusny zvonek, sdéli jméno ucastnika, které¢ho jde vyzvednout a
vy¢ka. Vychovatelka SD jmenovaného nasledné uvolni. Ten odchazi sam do $atny a
poté opousti Skolu s povéfenou 0sobou.

3. Knavstéveé nepovinnych predméti a krouzkl jsou ucastnici uvoliiovani pouze na
zéklad¢ pisemného sdéleni zdkonnych zastupci, udaji uvedenych v zapisnim listku.
Jestlize zajmovy krouzek odpadne, je povinnosti t¢astnika se ihned vratit do oddéleni

%

SD.



4. Potiebuje-li rodi¢, aby ucastnik odesel v jinou dobu nebo s jinou osobou, nez je uvedeno
Vv zapisnim listku, je povinen tuto skute¢nost pisemné oznamit pfislusné vychovatelce
(viz povinnost rodi¢t omlouvat zéka).

5. V piipadé nevyzvednuti Gcastnika do konce provozni doby SD se vychovatelka
telefonicky spoji s rodi¢i ucastnika. Pokud neni mozné rodic¢e kontaktovat, po domluvé
s feditelkou $koly pozada o spolupraci Policii CR, piipadnd Odbor socialné pravni

ochrany déti.

Ramcovy rezim dne

Ugastnici po prichodu do oddéleni $kolni druZiny a evidenci dochazky do Piehledu vychovné
vzdélavaci prace (TK) u vychovatelek jednotlivych oddéleni vykonaji hygienu a ptipravu na
obéd a poté odchazeji spole¢né na obéd do skolni jidelny. Po obédé€ nésleduji odpocinkové a
relaxaéni Cinnosti, ddle zdjmové cinnosti tematicky zaméfené nebo rekreané sportovni
¢innosti. Vychovatelka pii vybéru zaméstnani piihlizi k z4jmu déti, pti pobytu venku k pocasi
a poctu ucastnikti v oddéleni. Vzdy vSak vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a
celoro¢nich planii. Ve Skolni druzin€ se mohou déti po domluvé s rodici také pfipravovat na
vyuku a psat domaci tkoly, ptip. se vzdélavat hranim didaktickych her. Je zde rovnéZ vymezen

prostor pro individualni ¢innosti G¢astnikt a hry.

V1. Bezpecnost a ochrana zdravi acastnikii, ochrana pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Utastnici jsou na za¢atku $kolniho roku seznameni s Vnitinim fadem SD, pravidly
provozu SD. Pribézné jsou poudovani o bezpe&ném chovéani piimo pied poiadanou
akci a Skolnimi prazdninami a je o tom veden zapis v TK.

2. Ugastnici jsou povinni chranit své zdravi a zdravi ostatnich ucastnikii a dodrzovat
vSechny zasady bezpecnosti tak, jak uvadi Skolni fad.

3. Bezpecnost a ochranu zdravi Gcéastnikl pti vykonavanych ¢innostech zajistuje kazda
vychovatelka ve svém odd¢leni metodicky spravnym a planovanym vybérem cinnosti
V jednotlivych zaméstnanich a po dobu celého provozu SD.

4. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka neprodlené zapiSe do seSitu zavad, pfip.

ohlasi vedeni Skoly.



5. Piitrazu ucastnika zvazi vychovatelka situaci (zranéni oSetii sama, zavola rodice, ptip.
I¢kaiskou pomoc; tGraz je nutno neprodlené zaevidovat dle pravidel do Knihy trazi a
informovat rodice ti¢astnika.

6. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodti zakonni
zastupci &i jimi povéfené osoby do prostor SD.

7. Dilezitym prvkem ochrany pted socialn€ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na ucastniky zajmového vzdélavani zamétené na zdravy zplsob Zzivota.
V ramci SVP jsou proto Gi&astnici zajmového vzdélavani nenasilnou formou a pfiméiend
K jejich véku a schopnostem seznamovani S nebezpe¢im drogové zavislosti, koufeni,
virtualni zavislosti, patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho
stylu.

8. Vramci prevence pred projevy diskriminace, neptratelstvi nebo nasili provadi
vychovatelky monitoring vztahli mezi ucastniky S cilem feSit pfipadné deformujici
vztahy mezi nimi jiz v jejich pocatcich, a to i ve spolupraci se zakonnymi zastupci,

ptipadné za pomoci vychovného poradce ¢i skolského poradenského zatizeni.

VI1l. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany

ucastniku

S vybaveni SD zachézeji u¢astnici Setrné, udrzuji své misto i ostatni prostory $kolni druziny
v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim. V piipad¢ umyslného poSkozeni majetku

SD budou zékonni zastupci vyzvani k jednani o ndhradé ¢i uvedeni véci do plivodniho stavu.

VI111. Dokumentace vedena v oddéleni §kolni druziny

Zakladni dokumentaci ve Skolni druziné tvofi:

e Skolni vzd&lavaci program pro $kolni druzinu
e vnitini fad Skolni druZiny

e celoroéni plany jednotlivych oddéleni SD

e zapisni listky

e pichled vychovné vzdélavaci prace (TK)



e dochazkovy sesit ucastnikti nav§tévujicich ranni druZinu

e inventarni seznam pro jednotliva oddéleni

IX. Ochrana osobnich udaju

Jakékoliv osobni udaje ti¢astnikli a zdkonnych zastupcii jsou zpracovany zakonnym zpiisobem:

a) na zakladé zakona (pravniho piedpisu) — napf. povinna dokumentace, dokumenty
souvisejici s podplirnym opattenim ucastniki, dokumenty souvisejici se socidlné pravni
ochranou tcastniktl

b) na zaklad¢ vefejného zajmu — statistické vykaznictvi

C) Vvopravnéném zajmu spravce (S8kolni druzina) — napi. Udaje zvefejiiované Skolni
druZinou v médiich a prezentace Skolni druziny na vefejnosti (fotografie, nasténky, web
Skoly, zpravy tisku, propaga¢ni materidly), kamerovy systém, kontaktni idaje na
zakonné zastupce a jiné osoby, které se podileji na vzdélavani (vyzvedavani ze skolni
druzZiny), citlivé osobni udaje, které¢ byly poskytnuty dobrovolné zakonnymi zastupci
ucastnikll v zajmu zajisténi jejich specifickych potieb (zvlastni naroky na stravu, rezim,
zdravi, rodinnd anamnéza, kulturni zvyklosti, aj.).

d) pro plnéni smlouvy

e) se souhlasem subjektu, jehoz udaje se zpracovavaji

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuZitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu ucastniki a vysledky poradenské pomoci $kolského

poradenského zatizeni a $kolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisli do styku.

Préavo ucastniktl a jejich zdkonnych zastupctl na ptistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici

feditelky Skoly k ochrané osobnich udajt.

Zpracovani audio a videozaznamil u¢astnikii za ucelem prezentace Skolni druziny na vefejnosti
prostiednictvim socidlnich siti je moZzné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zéastupct

ucastnika.



X. Pravidla provozu $kolni druziny

Ucastnici dodrzuji vSechny zasady slusného chovani k pedagogiim, provoznim zaméstnancim,
ostatnim c¢astniklim a vS§em osobam ve Skole, aktivn¢ se ucastni programu ve SD a nenarusuji
nevhodnym chovanim jeho pribéh. Totéz plati pti programu mimo budovu Skoly. Chovani

v oddéleni SD je zformulovano v ¥adu $kolni druZiny a ma tyto body: 1

e Vstup do oddéleni je povolen pouze v piezivkach a za piitomnosti vychovatelky SD.

e Po vstupu do odd¢leni ulozi ucastnik aktovku na urené misto a ¢ekd na pokyny
vychovatelky.

e Utastnik dodrzuje pravidla slusného chovani, je ohleduplny.

e Dodrzuje bezpec€nost pii hrach i1 dalSich ¢innostech ve Skolni druzing, tidi se pokyny
vychovatelky.

e Udrzuje ve tiid¢ poradek a Cistotu, piipadné zadvady ohlasi vychovatelce.

e Vybaveni $kolni druziny slouzi v§em ucastniktim, proto neniéi lavice, zidlicky, nabytek
a dal$i vybaveni Skolni druziny.

e Zapujcené hry, stavebnice a hracky da po skonceni hry ke kontrole vychovatelce a poté
ulozi na urcené misto. V ptipadé umyslného poSkozeni sjednid népravu (oprava ci
uhrazeni véci rodici).

e Kazdy odchod ze tfidy nahlasi vychovatelce.

e Pied odchodem do Skolni jidelny a ptfed svainou si pofadné umyje ruce a dodrzuje
zasady osobni hygieny.

e Pii konzumaci svaciny ¢i jakéhokoli jidla sedi u stolu na uréeném miste, s jidlem a pitim
neb¢ha. Po jidle zkontroluje své misto, ptipadné necistoty uklidi.

e Pii soustavném & hrubém porusovani fadu SD a pravidel slu§ného chovani miize byt ze

Skolni druziny vyloucen.

Ve skolni druziné je vSem Ucastnikiim zakazano uzivani navykovych latek, piti energetickych
a kofeinovych napoji a pojidani pochutin, které ovliviiuji chovani nebo zdravi ucastnika.

Ugastnik nesmi do SD nosit cennosti a vétsi obnos penéz, kola za piipadné ztraty neodpovida.
Zjisti-li ucastnik ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené oznami

vychovatelce v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.



Mobil mé tcastnik vypnuty a ulozeny v aktovce. Potiebuje-li se vyjimecné domluvit s rodici
na neodkladné zalezitosti, pozada vychovatelku o dovoleni si zatelefonovat, poslat SMS atd.

Veskeré chovani ucastnika ve SD je v souladu se Skolnim fadem skoly.
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