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ZAKLADNI SKOLA
NAMEST NAD OSLAVOU
HUSOVA 579

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY



1. Obecna ustanoveni

1.

Vnitini fad $kolni druziny (déle jen ,,SD*“) stanovuje pravidla provozu, prava
a povinnosti zakd (dale jen ,,iCastnik(*) a jejich zdkonnych zastupci, bezpecnostni
opatieni a rezim &innosti SD.

Vnitini tad SD je zavazny pro viechny zaméstnance koly, G¢astniky a jejich zikonné
zastupce. Je zpracovan v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zékon),
v platném znéni. a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd¢lavani, v platném znéni.
Hlavnim cilem SD je zajisténi zajmového vzdélavani, odpodinku, rekreace a piipravy
na vyucovani predevsim pro zaky prvniho stupné zékladni skoly.

Cinnost SD je vymezena dobou bezprostiedné pred $kolnim vyucovanim a po jeho
skonceni, poptipadé ve dnech feditelského volna a o Skolnich prazdninach.

V odtivodnénych piipadech a pii volné kapacité se akci SD mohou G&astnit i Zaci,
ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce.

I1. Prava a povinnosti uéastnikii a jejich zakonnych zastupcu

Prava tcastnikt ve SD
Ucastnik ma pravo:

1.

Na svobodnou ucast v zdjmovém vzdélavani a na vybér z nabizenych zajmovych
¢innosti.

Vyjadiovat se pfiméfenym a vhodnym zptisobem k zalezitostem tykajicim se pobytu
v SD; jeho nazorim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a  rozvoji.
Sdélit slusnou formou svilij ndzor nebo problém vychovatelce 1 ostatnim pracovnikiim
Skoly.

Na informace o pritbéhu svého zajmového vzdélavani.

Na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nésilim, Sikanou a jakoukoli formou
diskriminace.

Na zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a na poskytnuti pomoci ¢i rady, ocitne-li se
v nesnazich.

Na ochranu osobnich tdaji v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Povinnosti ucastnika ve SD
Ucastnik je povinen:

1.
2.
3.

Radné dochazet do SD dle zapisniho listku a aktivn& se ti¢astnit zajmového vzdélavani.
Dodrzovat Vnittni fad SD a Skolni fad.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a dalSich zaméstnanci Skoly konajicich
dohled.

Chovat se zdvotile a s uctou k ostatnim tcastnikiim 1 zaméstnanctim Skoly, nesnizovat
lidskou dustojnost ostatnich.

Neprodlené oznamit vychovatelce jakoukoli zménu zdravotniho stavu, nevolnost
nebo Uraz (vlastni i jiného Gcastnika).

Setrné zachézet s vybavenim SD a majetkem 8koly.



Prava zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo:

1.
2.

Na informace o priibéhu a vysledcich zajmového vzdélavani uéastnika ve SD.
Vyjadiovat se ke vSem podstatnym zalezitostem tykajicim se z&jmového vzdélavani
jejich ditéte.

Z4dat o konzultaci nebo poradenskou pomoc $koly v zalezitostech zajmového
vzdélavani.

Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci jsou povinni:

1.

Zajistit, aby piihlaseny ucastnik dochazel do SD fadné a véas dle udajii v zapisnim
listku.

Na vyzvani feditelky Skoly nebo vychovatelky se osobné zucastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani nebo chovani Gcastnika.
Informovat Skolu o zméné zdravotniho stavu Gcastnika (véetné pohybovych omezeni),
zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych skutecnostech ovliviiyjicich jeho pobyt
v SD.

Radné a véas omlouvat nepfitomnost u¢astnika v SD (prostiednictvim systému Bellhop
nebo elektronicky pres Skolu OnLine). Pisemné& véas oznamit, pokud bude uéastnika
vyzvedavat jina osoba, nez je uvedena v prihlasce. Vyjimec¢nou zménu odchodu lze
sjednat telefonicky vyhradné po ovéfeni a dohod¢ s vychovatelkou (nésledn¢ dolozit
zpravou ve Skole OnLine). Opakovand neomluvena absence mize byt divodem
k vylougeni i¢astnika ze SD.

Zajistit stravovani a pitny rezim ti¢astnika s ohledem na délku jeho pobytu v SD.
Hradit uplatu za z4jmové vzdélavani ve stanovené vysi a terminu.

Respektovat provozni dobu SD a dbat na véasné vyzvedavani Gi¢astnika.

I11. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik ma pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1.

Na zajisténi podminek pottebnych pro vykon své pedagogické cinnosti, zejména
na ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany uc€astnikti
nebo jejich zdkonnych zéstupct a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedago-
gickym pracovnikem ve Skole.

Nezasahovat mu do jeho piimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi piedpisy.
Na vyuzivani metod, forem a prostfedkii v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
pii pfimé vychovné €innosti.

Volit a byt volen do Skolské rady.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.



Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik:

1. Vykonava pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

2. Chrani a respektuje prava Gcastnika zajmového vzdélavani.

3. Chréani bezpe¢i a zdravi ucastnika a predchazi vSem formém rizikového chovani
ve Skole a skolském zafizeni.

4. Svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaii bezpecné a pozitivni klima ve skolnim
prostiedi a podporuje jeho rozvoj.

5. Zachovavéa mlicenlivost a chrani pied zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu Ucastnikl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skol-
niho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku.

6. Poskytuje ucastnikovi nebo jeho zadkonnému zéstupci informace spojené s vychovou

a vzdélavani.

IV. Vziajemné vztahy

1.

Vzajemné vztahy vSech ucastnikli vzdélavani i zaméstnanct Skoly vychazeji ze zasad
vzajemné ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti a lidské distojnosti.

V piipadé jakéhokoli problému, ubliZzeni ¢i nevhodného chovani ze strany ostatnich
se ucastnik obraci pfimo na vychovatelku svého oddéleni.

Pro feSeni naro¢néjSich situaci mohou zakonni zastupci vyuzit konzultaci s vychovnou
poradkyni nebo Skolni metodickou prevence. Individualni schiizky s vychovateli
¢i vedenim Skoly si zdkonni zastupci sjednavaji pfedem mimo dobu piimé vychovné
prace s détmi.

V. Organizace a provoz $kolni druziny

PrihlaSovani, odhlaSovani a vylouceni tcastniki

1.
2.

Uchazege do SD piihlasuje zikonny zastupce elektronicky v uréeném terminu.

O pftijeti Gcastnika rozhoduje feditelka Skoly na zéklad¢ kritérii pro piijimani
(zvefejnénych na webu $koly) a podle kapacitnich moznosti SD.

Po pfijeti vyplni zdkonny zastupce zapisni listky, kde stanovi rozsah dochazky,
odchodové Casy, kontakty a vycet osob opravnénych tcastnika vyzvedavat.
Piihlasenim do SD se dochazka stava pro widastnika povinnou v rozsahu uvedeném
na zapisnim listku.

Odhlaseni Ucastnika v prabéhu Skolniho roku provadi zdkonny zastupce pisemnou
formou vychovatelce ptislusného oddéleni.

O vylougeni ti¢astnika ze SD miize rozhodnout feditelka $koly v piipadé hrubého
&i opakovaného porufovani Vnitintho fadu SD, pii neomluvené absenci
nebo pfi nezaplaceni Gplaty za zajmoveé vzdélavani, a to ani po pisemném upozornéni.

Uplata za $kolni druZinu

1.

Vyse Uplaty za zdjmové vzdélavani je stanovena v souladu s vyhlaskou o zdjmovém
vzdélavani na zdklad€ usneseni Ztizovatele (Rady mesta Namést’ nad Oslavou).



2.

Platba se provadi bezhotovostné na ucet Skoly v predem stanovenych pololetnich
terminech.

Pokud je provoz SD v pritbéhu §kolniho roku ze zavaznych divodi (napf. rozhodnutim
ziizovatele nebo organu ochrany vefejného zdravi) ptrerusen po dobu del§i nez
5 vyucovacich dnii v mésici, vySe uplaty v daném mésici se pomérné snizuje.
Pro vypocet snizeni tplaty je rozhodujici pocet pracovnich dnii a pocet dnli preruSeni
provozu SD, tedy sniZena uplata = uplata za mésic v K& — (Uplata za mésic K& x pocet
dnti pferuseni / pocet planovanych provoznich dnti v mésici).

Provoz $kolni druZziny

1.

10.

1.

12.

13.

SD ziizuje oddéleni, jejichz kapacita je uréena hygienickymi normami a zapisem
ve Skolském rejstiiku.

Ranni druzina: Provoz probihd od 6:00 do 7:40 hod. Ranni druZina je bezplatnd a je
urcena témto zakiim — dojizdéjici zéci, zaci zaméstnanych rodici, Zéaci cekajici na ranni
z4jmové vzdélavani — krouzky. Ranni provoz slouzi k individudlnim klidovym
¢innostem a hram. V 7:40 hod. odchazeji ti¢astnici do svych tiid.

Odpoledni druzina: Navazuje na ukonceni vyucovani jednotlivych tfid a kon¢i v 16:15
hodin.

Do oddéleni SD vstupuji uastnici vyhradng v pieziivkach a za piitomnosti
vychovatelky.

Utastnik ulozi aktovku na uréené misto, odchazi ze tiidy pouze se souhlasem
vychovatelky.

Zapujcené hracky, hry a stavebnice Gcastnik po skonceni ¢innosti uklizi na stanovené
misto.

Pted konzumaci jidla a po pouziti WC si Gc€astnik vzdy dikladné myje ruce. Pii jidle
a piti sedi u stolu.

Ve SD je zakazano uzivani navykovych latek, konzumace energetickych a kofeinovych
napoji ¢i jinych nevhodnych pochutin ovlivitujicich chovani déti.

Cennosti a elektronika: Ugastnikiim se nedoporucuje nosit do SD cenné predméty, drahé
hra¢ky nebo vétsi obnosy pendz. Skola neodpovida za ztratu nebo poskozeni véci,
které nesouvisi s ¢innosti SD a jejichZ nogeni do $koly neni vyzadovano.

Zaznamova a nahravaci zatizeni (napf. mobilni telefon, chytré hodinky apod.) musi mit
i¢astnik béhem pobytu v SD vypnuté (nebo v rezimu nerusit). Mobilni telefon musi mit
ucastnik uloZeny v aktovce. Jejich pouZiti k telefonovani ¢i posilani zprav je mozné
pouze vyjimecné se souhlasem vychovatelky. Je pfisné zakdzano pofizovat jakékoli
audio, video ¢&i fotografické zaznamy v prostorach SD.

V dobé Skolnich prazdnin nebo feditelského volna miize feditelka Skoly po projednani
se zfizovatelem provoz SD perusit nebo omezit (napf. pfi nizkém poctu piihlasenych
déti).

Z4aky 1. roéniku predava po skonéeni vyuky vychovatelce vyuéujici ugitel (v 1. pololeti).
Z4ci vyssich roénikt prichazeji do oddéleni SD samostatné dle rozvrhu.

Utastnici odchézeji ze SD v asech a zptisobem zapsanym v zapisnim listku.



14.

15.

16.

17.

Pti osobnim vyzvedavani vyuzije zdkonny zastupce (nebo povéfena osoba) Cipovy
dochazkovy systém Bellhop u vstupu do budovy. Vychovatelka uvolni ucastnika,
ktery samostatné odejde do Satny a nasledné opusti budovu s doprovodem.

Z hygienickych a bezpecnostnich diivod zdkonni zastupci ani jiné nepovolané osoby
nevstupuji do prostor oddéleni SD.

Krouzky a mimoskolni aktivity: Uastnici jsou na krouzky uvoliiovani na zékladé Gdaji
v zapisnim listku nebo pisemného dolozeni. Pokud krouzek organizuje jiny subjekt
(napt. ZUS, DDM, télovychovna jednota), piebira tento subjekt (piipadné zidkonny
zastupce) pravni odpovédnost za zéka okamZikem jeho odchodu ze SD. Po skondeni
krouzku se zak vraci do SD pouze v piipadé, Ze je to pisemné sjednano. Vychovatelka
SD odpovida za Zéka pouze v dobé jeho piitomnosti v SD.

Nevyzvednuti ditéte: Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne dit¢ do skonceni provozni
doby (16:15 hod.), vychovatelka jej kontaktuje telefonicky. Pokud nelze zadkonné
zastupce ani ndhradni kontaktni osoby dosadhnout, informuje vychovatelka vedeni §koly
a nasledné kontaktuje OSPOD nebo Policii CR.

VI. Bezpecnost a ochrana zdravi, prevence rizikového chovani

1.

Ugastnici jsou na zagatku $kolniho roku prokazatelné seznameni s Vnitinim fadem SD
a pravidly bezpecnosti. Pouceni se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo objekt skoly
a pred prazdninami (zdznam se provadi do systému Bellhop).

Kazd4d wvychovatelka zajiStuje bezpecnost ucastniki v oddéleni plédnovanym
a metodicky spravnym vybérem ¢innosti.

Zavady na zafizeni a vybaveni hldsi vychovatelka neprodlen¢ panu $kolnikovi (zdpisem
do knihy zavad) ¢i vedeni skoly.

Postup pfi tGrazu: Pii trazu vychovatelka poskytne prvni pomoc, v piipadé potieby
piivola ZZS, informuje zakonné zastupce a vedeni Skoly a provede zdznam o Urazu
do Skoly OnLine.

Prevence rizikového chovani: Vychovatelky vytvareji bezpecné prostiedi, pribézné
monitoruji vztahy mezi Gcastniky a nendsilnou formou je seznamuji s riziky Sikany,
zavislosti (v€etné virtudlnich zavislosti a hazardu), vandalismu a diskriminace.
Pti podezfeni na patologické vztahy spolupracuji s metodikem prevence a zdkonnymi
zastupci.

VII. Podminky zachizeni s majetkem Skolského zarizeni

1.

Utastnici $etrné zachéazeji s vybavenim SD, hra¢kami a pomtickami. Udrzuji pofadek
a Cistotu.

V piipadé umyslného poskozeni nebo zni¢eni majetku SD budou zikonni zastupci
vyzvani k jednani o zpusobu ndpravy (oprava, uvedeni do pivodniho stavu
nebo finan¢ni thrada skody).

VIII. Ochrana osobnich udaji (GDPR)

1.

Nakladani s osobnimi Udaji ucastnikli a jejich zdkonnych zastupcl se tidi platnou
legislativou (GDPR) a vnitini Smérnici feditelky Skoly k ochrané osobnich udaja.



2.

Fotografovani nebo potfizovani videozaznamt ti¢astnikl za ucelem prezentace ¢innosti
SD na vetejnosti (web Skoly, socidlni sité, tisk) je mozné vyhradné na zaklad¢ udéleného
pisemného souhlasu zakonnych zastupct skole.

IX. Zavéreéna ustanoveni

1.

Tento Vnitini fad Skolni druziny byl vydan feditelkou Skoly v souladu s vyhlaskou
0 zajmovém vzdeélavani.

Vnitini #ad SD byl projednan na pedagogické radé dne 31. 8. 2026.

Tento pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026 a plati do odvolani nebo vydani nového
znéni.

Vnitini ad Skolni druziny je zvefejnén na webovych strankéach skoly a je pfistupny
k nahlédnuti v predsini kancelate feditelky $koly a v jednotlivych odd&lenich SD.

V Nameésti nad Oslavou dne 31. 8. 2026

Mgr. Véra Spackova
feditelka Skoly



